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Genomgangens upplagg

Del 1 - Grunder
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u Mappar och filer
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u Dela och samarbeta
Webblankar
n Mediaportal*

*Tillaggsmoduler
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Installningar for ert Mediaflow
Koll pa hur filer anvands (Licenser m.m)
Effektiva arbetsfloden (Integrationer m.m.)
4& Plugins for Proanvandare
& CMS-integration*
GDPR-verktygen*
Video Manager*

Livestreaming*
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3%

Installningar o "2 i

Installningar for ert Mediaflow gors av de
anvandare som har administrationsrattigheter.
Har kan ni hantera anvandare och
anvandargrupper, skapa nedladdningsformat
och egna metadatafalt m.m.

o jje)
i,
Vi
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Hantera anvandare Q

o Skapa, redigera och ta bort anvandare.

o Hantera l6senord.

o Stallin sprdk for granssnitt.

o Valjom de ska vara Basic- eller Pro-anvandare
samt alternativt Superadministrator.

o Tilldela anvandargrupper.

Basic-anvandare

En standardanvandare som kan ha tillgang till
utvalda funktioner och mappar i Mediaflow.

Pro-anvandare

1. Tillgangtillinstallningar i Mediaflow

2. Tillgdng till superadmin-lage

3. Tillgang till desktop-plugins

4. Mojlighet att kontakta vart supportteam
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Ny grupp

Rattigheter |

\

\

|

Ladda upp filer % III

Anvandargrupper $@3 /

o Anvandargrupper styr rattigheter i Mediaflow. 24
/
o Enanvandare kaningd i en eller flera grupper, -

géller bade for pro-och basic-anvéandare.

Ert konto har som utgangslage tva anvandargruppen: Gruppen “Administratorer”, och

gruppen “Alla anvandare” som styr grundbehorighet for samtliga anvandare i Mediaflow.



/>(>O ‘ n Mediaflow DAM / Instéllningar

Symboler for rattigheter

0 Gruppen har rattigheter att anvanda en viss funktion.
@ Absolut nej och vager alltid tyngst vid konflikt med annan behorighet.

Ger ej rattighet till viss funktion, men lamnar 6ppet for ett ja eller neji en annan grupp.

Mappinfo  Mapptillgang  Mappsikerhet
Alla

Anvandare Grupp X

Har anger du vilka grupper som ska kunna se den har

mappen och dess innehéll. En bock innebér att
+ 0 = Ja medlemmar i gruppen kan se mappen och ett kryss gor
att de nekas tillgéng.
+ @ = Nej Tillgang il
Grupp =
PP
. &8, Allaanvindare °
Q + @ = NEJ 83 Webbredaktéreri SiteVision °

83 Mediebank (]
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Nedladdningformat for bilder @

Begransa storleken pa en bild !
Andra filformatet till PNG, JPG, TIFF, WebP eller BMP.

Konvertera bilden till en annan fargprofil.

Valja vilka som ska fa anvanda era format i Mediaflow,

i portaler och i CMS-integrationer.

Inkludera metadata eller inte.

Installningar for genomskinlighet.

o O O O

Anvandningsomraden for nedladdningsformat

1. Beskarning till en specifik pixelstorlek.
2. Behalla proportioner men skalas ner till en annan pixelstorlek.
3. Behalla pixelstorlek men omvandlas till ett annat filformat eller fargprofil.
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Skapa fargméarkning $9

o Fdrgmdrkning ar en satt att marka ut filer som har en
viss egenskap som ar viktig for er i ert arbetsflode.

o Kan knytas till en specifik begransning “Redovisning
kravs” eller “Far ej laddas ner”.

o Fargmarkning syns i mediaportaler,
CMS-integrationer och plugins.

o Att kunna fargmarka filer ar en grupprattighet. %

Q

Vid behov kan alla filer som laddas upp av en specifik anvandare taggas med en viss farg.

——_———
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Skapa egna metadatafalt

Som komplement till standardmetadatafalten kan ni

skapa anpassade metadatafalt efter behov. Detta kan

anvandas for kompletterande information som ett visst

omrade for filen eller exempelvis produktinformation. %Dams"”

Egna metadatafalt finns i varianterna; textfalt, numeriskt \ ]
falt, datumfalt, rullgardinsmeny eller kryssrutor. - p

Om ni vill visa egna metadatafalt i er Mediaportal behover ni ha tillagget Plus.
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Interninformation

Texten visas pa startsidan.

Anvand utrymmet for att specificera hur era C—

arbetsfloden och rutiner ser ut i Mediaflow. 0O F: m
o Exempelvis hur ni kategoriserar och indexerar -

filer samt hur ni GDPR-hanterar dem. ==

oo/

o Nikan skapa olika inlagg for era olika
anvandargrupper.
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Integration o

Har finns information som er IT-avdelning behover for att satta upp er CMS-integration.

Kontaktinformation [&:

Har lagger ni in kontaktinformation till ert dataskyddsombud och incidentombud,
d.v.s kontakt vid rapportering av personuppgiftsincidenter.

Statistik ali

Har kan ni folja upp statistik 6ver anvandningen i ert Mediaflow-konto. Ni ser dven

antal besok i era portaler och “10 vanligaste sokfraserna i portaler”.

Lagring

Denna flik nas endast fran superadmin-laget. Har ser ni en tydligare fordelning av er lagring.
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#9CDDDB -_ -~ Aa

Installningar for mediaportaler

Under fliken “Portaler” hittar ni:

Standardinstallningar for benamning och
funktioner, metadatafalt och sakerhet

/

ﬁ Redigeringslaget - Anpassa utseendet till /
ert varumarke och grafiska profil. (




Redovisa anvandning
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Hall koll pa: Licensrattigheter

Hur en fil far anvdandas och publiceras beror pa vilka licensrattigheter
den har. Under fliken Licens kan ni ange vilka licensrattigheter som

galler for erafiler.

o Informationen kan dven visas som metadatafalt i er portal,

@ Begrinsade rittigheter

CMS-integration och via plugins. ST
o Om begransade rattigheter finns kan anvandaren fa en varning eller :’
nekas nedladdning av filen. Detta galler dven i portaler och i E
CMS-integrationer. R %Lésfilfﬁrnerladdning
efter utgdngsdatum

Genvag: Licensrattigheter

Ni kan sortera pa respektive licensrattigheter med genvagsmapparna.
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Hall koll pa: Hur och var filer anvands

Under fliken Info-Anvindning kan ni ange var filer anvands, till
vad och av vem. Pa detta vis blir hanteringen av filer sparbar.

Redovisa anvindning
o Nikan ange anvandning manuellt. -
o Nikan dven begdra att anvandning maste redovisas vid <. _ older
nedladdning, per mapp, anvandargrupp eller %
fargmarkering.
© Om ni har en CMS-integration loggas anvandning
automatiskt da filer publiceras. Antal registrerade
anvandningar kommer visas pa filens tumnagelbild.

Om ni har en Mediaportal kan nivalja att tvinga redovisning for alla filer i portalen.
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OVﬂiﬂg Koll pa hur filer anvands

1. Begransade licensrattigheter:
Markera en av bilderna i din mapp. Klicka pa
Licens>Licensrdttigheter>Begrédnsade rattigheter
finns for att ange tidsbegransade rattigheter.
Ange att filen far anvandas till dagens datum
(skrivdatum i hoger “datumruta”) och kryssa i
“Las filen for nedladdning efter sista
anvandningsdatum”. Spara genom att vaxla till
en annan flik.

2. Testa att ladda ner filen med tidsbegransade
rattigheter genom att dubbelklicka pa den. En
varning bor visas.

. Redovisa anvandning;:

Markera en av bilderna i din mapp och klicka pa
Info>Anvindning. Lagg till en pahittad
anvandning genom att klicka pa “Lagg till
anvandning” och fylla i aktuella falt. Klicka
sedan pa “Spara”.

. Klicka pa rotmappen med ditt namn. Klicka pa

fliken Mappsdkerhet och klicka sedan i en gron
bock under “Redovisa”. Glom inte att vaxla till
en annan flik for att spara.

5. Ladda nerdin bild i original och redovisa en

pahittad anvandning.
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Hall koll pa: Versioner

For att ha koll pa redigerade versioner av en fil kan man stapla
dessa under en och samma tumnagel.

Skapa fil av 2 versioner

o Fordelen ar att alla filer hittas vid sokning och att ratt
version anvands.

o Versioner skapas pa tre satt; vid uppladdning med samma
namn, nar man anvander 6ppna/spara-plugin och genom
att sla ihop flera markerade filer.

o Nivaljer vilken version som ska vara den aktiva som da blir
synlig i portaler, integrationer och plugins.

o Naren fil har versioner visas detta med en ikon.

Anvand versioner for: Versioner rekommenderas inte for:

° Retusch och andringari bilder ° Olika vinklar av samma motiv eller en portrattserie
° Varianter av ett dokument som Word, InDesign osv. ° En svartvit version
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Infoga fran Mediaflow S -

o

Plugins for
Pro-anvandare

Med vara plugins kan du pa ett smidigt
satt arbeta med filer och dokument som
om dessa lag lokalt pa din dator trots att
de ligger i molntjansten.
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Oppna och redigera — — ~ _ L

Oppna/Spara plugin

Oppna filer i ett valfritt desktopprogram,
exempelvis Photoshop, direkt fran Mediaflow utan
att forst behova ladda ner dessa till din dator.

<

=

Med Oppna/spara pluginet sparar man aldrig 6ver en fil utan man skapar alltid en version.
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Adobe InDesign plugin

Montera bilder direkt i Adobe Indesign utan att
manuellt behova ladda ner dem till en dator forst.

Ni kan dven 6ppna dokumentet pa olika datorer utan
att lankade bilder behover skickas separat.

C

NS

Samla med fordel era InDesign-filer i Mediaflow. D& kan ni dven dra nytta av Oppna/Spara-pluginet vid redigering.
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Mediaflow Connect

Har kommer du at bilder fran Mediaflow. Du kan
bladdra i mappar eller soka efter bilder. Bilder
monteras antingen som lag- eller héguppldst och
hanteras sedan som vanligt i Indesign.

Mediaflow Links

Har hanterar du bilder som har monterats genom
Mediaflow Connect. Du kan se vilken sida i
dokumentet bilden finns i och du kan dven se
metadata for bilden. Om du 6ppnar ett dokument som
har brutna Mediaflow Connect-lankar, kan du enkelt
montera om alla filer som saknas lokalt.

¢ MEDIAFLOW Connect

/%0

» [ Genvagar till filer
MINA URVAL OCH MAPPAR
» 3 Mina urval
» & Min inbox
(3 Mina filer
GEMENSAMMA FILER
» . Designmallar
. Sparade Livesandningar
rim .Indesign dokument demo

» BB indesign dokument med lankar ...

» I shai

v'.- Bilder - genre o identitet
v Arkitektur
» BB Broar
BB Fotokonst

0B vt

-

Mappen innehaller 6 bilder

——— —
. 8 L]

DEMO_ss_778932430jpg  DEMO_ss_644799214,jpg

¢ MEDIAFLOW Links

Namn
cdv_photo_001.jpg
IMG_36023_xxjpg
fagel png.png

Pearjpg

Lankinfo fran Mediaflow

Hogupplost original
Pear.jpg

Pearjpg

JPEG-bild

1,6 MB

/%0 MEDIAFLOW Links

X0 MEDIAFLOW Connect

'a »&m 0l

1890 x 2835 px (160 x 240 mm vid

Stroke

Gradient

1%
Hyperlinks

Effects

Paragraph

/%0 MEDIAFLOW Links
/Yo MEDIAFLOW Connect

E Stroke

D Gradient

Story
Hyperlinks

Effects

Paragraph

Paragraph Styles

AI Character

QIA Character Styles
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Microsoft Office plugin

Kom at och infoga bilder direkt i Microsoft Office
Word och Powerpoint, utan att behova ladda ner
dem fran Mediaflow forst.
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Infoga fran Mediaflow S -

CMS-integration

Syftet med en CMS-integration ar att \
era redaktorer kan komma at bilder, \

dokument och video direkt i ert CMS X
utan att logga in i Mediaflow. \
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)
é Optimizely

sifevision.
Hur fungerar en CMS-integrationen? @

o Alla redaktorer ser samma mappar och det ar ni som styr vilka. Shagpgm

o Anvandningen sparas automatiskt i Mediaflow da en bild eller video Q
monteras. Om en fil behover plockas bort fran er webbplats t.ex. pa grund av umbraco
licensrattigheter, kan ni se pa vilken sida filen anvands.

o Webbredaktorerna far tillgang till era utvalda nedladdningsformat och
beskarningsverktyget nar de valjer bilder.

o Naren bild valjs av redaktoren, skapas en kopia baserat pa vilket
nedladdningsformat som har valts. Kopian laggs i CMS-plattformens egna
filbibliotek och ingen vidare koppling finns kvar mot Mediaflow.

o Naren videofil valjs av redaktoren, skapas alltid en inbaddning av videon
och den kommer streamas fran Mediaflows servrar.

Under instéllningarna finns information som er IT-avdelning behdver for att satta upp er CMS-integration.
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Mediaflow mobilapp

N3 era filer 6verallt med Mediaflows app. Tillganglig for alla
anvandare och finns for iOS eller android.

Bladdra bland mappar.

Sok efter filer.

Ladda ner filer till mobilen.

Ladda upp filer fran mobilen eller kameran.

Uppladdning av filer frdn mobilen till Mediaflow kan man med fordel aven gora via webblankar.

o O O O
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OVI’] i ng Effektiva arbetsfloden

1. Versioner:
Ladda upp och markera filerna “Version_1" och
“Version_2” i din mapp. Hogerklicka och valj
Versioner>Sla samman till en fil. Klicka pa fliken
versioner.

2. Oppna/Spara: (om pluginet ar installerat)
Oppna bilden pa tjejen i luvtrdja i valfritt
desktopprogram, genom att hogerklicka och
valja “Oppna & redigera”. Spara och vilj lagg till
den har filen som en ny version. Klicka pa fliken
versioner.

. Webblank i mobilen

Maila din webblank till dig sjalv. Oppna
webblanken i din mobil och prova att ladda upp
en bild fran bildgalleriet.



GDPR

Dataskyddsforordningen staller hoga krav
pa hantering av personuppgifter. Med vart
verktyg for hantering av GDPR kan ni
enkelt bygga upp ett personregister dar ni
kopplar medgivande till era filer.

Nytt medgivande k
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Invéntar 2 medgivanden

L o Medgivande saknas for 1 fil
/
|
B

( _
8> 4 /\\, b
. /7 \\’[
Personregister ¢ O 0
Under GDPR-fliken samlas alla personer ni har identifierat i Q
; \
ett personregister. Dar ni kan se information om vilka bilder PS S~ —

de medverkar i och till vilka samtycken som ar kopplade.

Ansiktsdetektering och -matchning

o Ansiktsdetektering hjalper er att hitta ansikten i bilder
sd att ni sedan kan namnge dessa.

o Ansiktsmatchning ger forslag pa personer som redan
finns i personregistret.
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Medgivanden och modellavtal

| GDPR-modul kan ni dels samla era befintliga avtal och
dels inhamta nya digitala medgivanden. -

Inhamta digitalt medgivande

o Skicka medgivandeavtalet via sms eller e-post.

o Signeras av mottagaren med svenskt BankID eller
verifikationskod.

Ni lagger sjalva in er avtalstext och avtalstid.

Mottagaren godkanner avtalet och att personuppgifter
stammer, dock inte hur bilderna ser ut.

Det gdr att skicka ett digitalt avtal redan innan fotografering.
Ni kan lagga till falt for mer information om varje person.
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Arbetsgang - GDPR-hantering

Personuppgiftshantering

Y

Koppla medgivande
Medgivanden k

N - =
Filer

/
. 1

I I

i N‘ © Medgivande ej angivet

1. Ange laglig grund 2. Ange personer i filen 2 3. Ange medgivande/avtal @

Genvag: Personuppgifter £

Ni kan sortera pa olika kriterier och fa en bra 6versikt pa var i GDPR-processen en fil befinner sig.



1. Ange laglig grund: 3. Ange medgivande:

Markera dessa tva bilder i mappen “Personer”. (Vi Lagg sedan till ett nytt medgivande
kommer i fOrsta steget bara att jobba med barnet). genom att valja “Skriftligt medgivande
Ga till fliken Personer och valj i listan (fil)”. Ladda upp PDF-filen som du fatt
Personuppgiftshantering: “Identifierbara personer (i ditt ovningsmaterial). Ange giltighetstid
finns (medgivande kravs)”. 1 ar och spara.

2. Ange personer i filen: 4, Gatill nasta bild och klicka pa flickans
Klicka pa knappen Hantera for att ange en person. ansiktsruta. Ange person genom att soka
Klicka pa barnets ansiktsruta och lagg till en pahittad pa flickans namn. Hitta det i listan och
person. Ange minderarig. (Koppla inte bilden till de koppla till personen och medgivandet.
ikn;j;:t?ahlttade personerna som andra deltagare har 5. Om du hinner, markera alla bilder p3

kvinnan och upprepa ovan.



/>(>O ‘ n GDPR / Installningar

GDPR-installningar £

o Allmanna installningar
Vi reckommenderar att ni anvander @IZ9 -etiketten
och begransning i mediaportaler och integrationer.

o GDPR-falt
Ni kan sjalva lagga till fler informationsfalt per
person, t.ex. titel, avdelning och anstallningsID.

N

,' ? \ .
/ o - p
/7 ~ ]
Ny
0 t \/
7\

Q E: AN P
o Medgivandemallar -

Har skapar ni mallar for era avtal och valjer

installningar for dem.



Alla typer av filer

Mediaflow ar inte bara en plats att lagra era
filer, det ar ocksa ett system fullt med
smarta funktioner for att forenkla era
arbetsfléden. Samla med férdel alla typer
av filer som ni arbetar med i Mediaflow.
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Fordelar med videofiler i Mediaflow

o Mojligheten att anvanda metadatan som sokord,
licensrattigheter osv. i era arbetsfloden.
Koppla ihop videofilerna med GDPR-medgivanden.

o Anvanda var tillganglighetsanpassad videospelare nar ni
delar videofiler.

o Slippa reklam och forslag pa relaterade videoklipp.

Under instéllningarna pa fliken “Lagring” kan ni se hur mycket utrymme olika filtyper som exempelvis video, tar upp.
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Undertextinstallningar X

Dela ert videomaterial

o Fran Mediaflow - | webblédnkar, publicera utien
mediaportal och via CMS-integrationer till
webbplats och/eller intranat.

o Externt - Ta ut kod fér inbaddning till olika
externa system och sociala medier.

Lanka till Youtube och Vimeo @ v

Ett alternativ till att lagra era videofiler i Mediaflow ar att lanka in dem.



Video Manager

Tillganglighetsanpassa era videos med
undertexter, versioner pa andra sprak och syn-
och teckensprakstolkning. Ni kan automatiskt
generera undertexter direkt i verktyget.

English

A
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Vad innebar en tillganglig videospelare?

Den internationella tillganglighetsstandarden Webbdirektivet
kraver att man ska folja WCAG 2.1 niva AA.

Syftet med lagen ar framst att ingen ska hindras att anvanda

digital service pa grund av funktionsnedsattning.

Ett urval av kraven i standarden:

O

O

O

Textning finns att tillga

Mojlighet att kontrollera spelaren med tangentbordet
Stod for skarmlasare och tydlig markning av de olika
funktionerna

Tydlig kontrast mellan text, kontroller och bakgrund
Responsivitet sa spelaren fungerar pa olika
skarmstorlekar

Framtaget med hansyn till fargblindhet

Undertextinstillningar S

100%

®
PR 3
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Detta ingar i Video Manager

o Envideohanterare dar ni kan skapa undertexter, ladda
upp alternativa ljud- och videospar for syn- och
teckensprakstolkning samt olika sprak.

o Autotextning for att forenkla arbetet med textning.

Streamingtrafik

o Hur mycket streamingtrafiken som gar at beroende pa tittarens enhet, uppkoppling och vilken film som streamas.
En film med manga detaljer drar mer men ca. 0,3-2 GB per timme och tittare.
o Nikan sjalva folja hur mycket ni férbrukar pa startsidan i Mediaflow.
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Autotextning

o Autotextning ar en automatiskt tjanst dar en algoritm tolkar
ljud och skapar textspar uppdelad i block pa en tidslinje.

o Tiden for analysen varierar men tar normalt 10-20 sekunder
per minut film. Du kan arbeta vidare med filmen under tiden.

o Autotextningen ar aldrig perfekt och maste kontrolleras och
redigeras i efterhand men sparar mycket tid.

o Texten kan aven laddas ner som .srt eller .vtt-fil t ex for att
skickas till en 6versattare eller anvandas pa t.ex. facebook.

Video pa flera sprak

Det ar dven mojligt att ha alternativa ljud- och videospar pa olika

sprak. Nar sparen ar aktiverade kan tittaren enkelt vaxla mellan dem.

LS, s

och det tycker vi 5r Jéttevi ktigtIatt
komma ihag

English
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Syntolkad video

Koppla ett separat ljudspar eller videospar med
syntolkning till en video.

Ett alternativt ljudspar

—

o . .. —= Vilj ljudspar fran datorn
Sparet beskriver vad som syns i videon (“en katt tassar R

forbi”). Tekniskt sett kan det vara ett separat ljudspar
eller videospar. Bade originalljudet och
syntolkningsljudet maste baddas in i samma fil. 3 Syntolkning

Ett alternativt undertextspar

Texten kan anvandas av ett skarmtolkningsprogram pa
tittarens dator som laser upp den beskrivande texten.
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Teckensprakstolkad video

Koppla ett spar med teckensprakstolkning till en video
eller ett alternativt undertextspar.

Teckensprakstolkad video
- Kombinerat videospar med teckensprakstolkning inbaddad.

- En separat videospar med teckensprakstolkning som kan
visas i en fristaende ruta.

Ett alternativt undertextspar
Texten beskriver vad som hors i filmen t.ex. “Ett gevarsskott
hors langt bort”.
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‘ u Video Manager

Hur arbetar jag med videohanteraren?

©

Du 6ppnar videohanteraren utifran den fil du vill arbeta med.
Funktionen 6ppnas alltid i en ny flik.

Samtliga andringar sparas automatiskt medans du arbetar.

Du maste aktivt sla pa de installningar du lagt till videoklippet,
t. ex. ett ljudspar, for att valen ska synas for tittarna. @)

Om videon redan ar publicerad i en portal eller i ert CMS, dyker
andringarna upp automatiskt.

Ta ut inbaddningskod for t.ex. webbplats nar du arbetat klart
med filen. Vi rekommenderar Javascript da iframe medfor vissa
begransningar i tillgangligheten.

Andra posterbild

-
S —--

\

\
Vilj bildruta k

!



Q)

GOr events och forelasningar
tillgangliga for fler. Mediaflow Live ar
en tillaggstjanst till Video Manager som

gor det latt att streama med en
GDPR-saker infrastruktur.
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Detta ingar i Mediaflow Live

o Kontrollrummet - god overblick over era sandning
och snabb atkomst till alla viktiga funktioner.

o Ateranvidndbara stromnycklar - som sparar er tid.
Flexibla publiceringsalternativ - unik url,
inbaddningskod eller via en playportal.

o GDPR-sdkert - alla vara live-servrar i Sverige

Streamingtrafik for livesandningar

o Hur mycket streamingtrafiken som gar at beroende pa tittarens enhet, uppkoppling och vilken film som
streamas. En livesandning med manga detaljer drar mer men ca. 0,3- 1 GB per timme och tittare.
o Nikan sjalva félja hur mycket ni forbrukar pa startsidan i Mediaflow.
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Hur sander ni live med Mediaflow?

Ni far tillgang verktygen for livesandning via fliken Live.
Har kan ni:

Skapa ny livesandning.
Se och redigera kommande och pagdende sandningar.
Se all statistik kopplad till er sandning exempelvis antal

tittare, antal startade uppspelningar. 200
o Setidigare sandningar och kopiera tidigare installningar 100
vilket ar smidigt for dig som ofta sander live. O e

Vilka anvandare som far tillgang till livefunktionen styrs via anvandargrupper.
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Valj den stromnyckel som passar séndningen bast X '\lL

En stromnyckel ar koden som anvands for att koppla er utrustning till ratt livesandning .
i Mediaflow. Du kan valja att anvanda en av dessa nycklar: /

I
° n. . ! Skapa 3t dbar st kel
Ateranvandningsbar nyckel ‘\ k 2pa steranvindbar stromnycke < <<

For aterkommande séandningar nér ni anvander samma utrustning. Ni dr da alltid redo ‘. )
att koppla upp er mot Mediaflow och slipper ange en ny nyckel infor varje sandning. Seo_-7

Engangsnyckel
En nyckel som forbrukas efter sandningen. Rekommenderas till exempel for enskilt
samarbete med externa leverantorer eller om ni hyr utrustning for att sanda live.
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Hur kan tittarna na din sandning?

1. Sandningens egen sida. Alla sandningar far en unik url.
2. Baddain. Du kan badda in din séndning pa valfri sida med en

inbaddningskod.
3. lenPlayportal.

Du kan vélja om sandningen fortfarande ska ga att titta pa efter att
den har avslutats oavsett var ni valt att publicera.

Efter avslutad sandning kan ni enkelt tillganglighetsanpassa era sparade
livesandningar med Video Manager.
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Mojligheterna med
livesandning i en Playportal

1. Informera om er séndning pa portalens startsida
Ni kan stélla in ndr sdndningen ska aviseras pa portalens startsida. Nar sandningen startar
kommer aviseringen automatiskt att andra utseende.

2. Publicera sandningen i en mapp eller i en videolista. Ni kan skapa mappkategorier for
sandningarna och da dven vilja att visa dessa i en videolista i playportalen.

3. Publicera en livesandning pa en dold sida. Endast de som har fatt en url till sandningen
kan na den. Den syns inte i mappar, pa startsidan eller i sokningar. T.ex for livesandningar
av interna moten eller utbildningar.
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Tips for livesandning

o Gorinformationen tillganglig for fler - de som inte har mojlighet att ta sig
till ett fysiskt mote kan ta del avinformationen i realtid.
GOr sa att inspirerande forelasningar, utbildningar och events nar fler.
Bjuda in tittarna till dialog, t.ex. genom att skicka in fragor - skapar
engagemang.

o Bygg ert varumarke - fragestund eller webbinarier kring relevanta amnen
dar ni ar experter.
Viktiga interna moten - samma information nar fler samtidigt.
Fa ut information snabbt - vid till exempel kriskommunikation.
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Lar er mer om livesandning

Var Live-tjanst ar skapad av personer med mangarig erfarenhet
av livesandningar bade inom privat- och offentlig sektor.

Las gdrna mer pa var blogg om hur ni planerar er liveséandning
pa basta satt och vilken utrustning ni behover.




Designgenerator

Skapa kommunikations- och
marknadsféringsmaterial som foljer era
riktlinjer utan forkunskaper eller externa
program behovs.
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Designgenerator

Med designmallar frigor ni interna marknadsresurser och sakrar
samtidigt varumarkesriktlinjerna i er organisation.

Ni ger oss ett underlag och vi skraddarsyr mallarna efter era
behov. Bestam sjalva hur mycket anvandarna ska kunna andra.

Gor era dven designmallar tillgangliga i er Mediaportal.
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Vad hander nu?

o Virekommenderar att ni kommer igdng sd snart som mojligt.
o Vill ni att vi raderar exempelfiler och 6vningsfiler?
o Nifaren enkat dar ni kan ge oss feedback pa er uppstart.
o Om ni behdver vidare hjalp i Mediaflow:
1. Artiklar om funktionerna finns i var Knowleadge Base.
2. Ta kontakt med supporten via chatt, mail eller telefon.
3. Ni kommer bli kontaktade for ett supportméte om ca. tre-fyra man.

4. En av vara kundforvaltare tar kontakt med er innan fornyelse.



/X0

MEDIAFLOW

www.mediaflow.com
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Utrustning for livesandning

For att kunna sanda live behover ni en av dessa
uppsattningar:

1. Enmobil eller surfplatta som klarar av att
sanda live med [amplig app.

2.  Endator med livesandingsmjukvara
(t.ex. OBS Studio).

3.  Enhardvarustreamer (ofta i kombination med
bildmixer) som tar in videosignal fran kameror,
ljud via mikrofoner och presentationer.
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Rekommendationer for sandningshastighet

1.  Stéllin streamingkvalitet i din utrustning sa att det inte
overstiger de rekommenderade vardena for att sandningen
ska fa sa bra kvalitet som mojligt.

2.  Kontrollera din bandbredd for uppladdning. Tumregeln ar att
inte stalla bitrate i din utrustning till dver halva din
uppladdningshastighet.

3.  Dukan kontrollera kvaliteten pa din séndning i Mediaflow.

4.  Etttips nar du sander fran telefonen ar att streama via mobilt
natverk som ar battre lampat for livesandning an Wi-Fi.

Maximal kvalitet Video
Upplosning: 720p
Bitrate: 3000

Frames Per Second: 30
Maximal kvalitet ljud
Codec: AAC

Bitrate: 128 Kbps Stereo
Sample rate: 48 khz
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:Hi ?.;éﬁ p Er teknik

Sa har fungerar livesandning med Mediaflow

RTMP p
1. Niforbereder er sandning i Mediaflow och fa tillgdng till en p
servernyckel. Ange sedan nyckeln i er utrustning sa att g
signalen kan skickas till vara liveservrar.
2. Videosignalen fran er utrustning omvandlas till en % Mediaflow
standardstrom for hur man sander live (RTMP). = \
. ‘ ‘ RTMP | RTMP
3.  Strommen tas emot av Mediaflow som kopplar ihop
datastrommen med sandningen som ni har forberett. o =) [ =) [ =
4.  Narsandningen startas omvandlas datastrommen igen G L? e
(HLS) sa att tittarna kan se er séndning. Varje enskild ,/y s H\s\ Lf\ Tittarna
tittares uppkopplingshastighet och enhet avgor vilken -7 7 ! NS N SsL

videokvalitet de far. | 4





